
新北市私立徐匯高級中學附設徐匯幼兒園 

家長須知 

為了讓孩子有一個安全的學習環境，維護校園安全，本園實施門禁管理，請家長配合以下措施並

與本校人員合作，共同將安全教育落實在生活教育中。 

一、上下學時間與注意事項 

1、上學時間為星期一~五，上午 7：30~8：30。 

2、放學時間為星期一~五，下午 16：00~最晚 18：30。 

3、例假日放假，如遇天災、節日依人事行政總處公佈為準。 

4、本園於幼生開學時，請家長填寫一份「幼兒接送調查表」，以了解幼生接送方式。 

二、接送方式與注意事項（每學期填寫幼兒接送調查表） 

1、上下學皆由家長固定人員自行接送，下課接小朋友時，請在班級接送記錄表上簽名。 

2、如遇特殊情況，請事先以聯絡簿或電話告知學校，以便老師安排及紀錄，如果不是固定家人

接送，請接送人出示身分證明與地址、電話等紀錄並於接送記錄上簽名。 

3、如遇家人無事先通知學校或導師，或是老師無法連絡到家人時，請恕陌生人無法接送小朋友。

4、為確保小朋友免受腸病毒與感冒或其他病毒傳染，入園來賓請先洗手/消毒後再接送小朋友。 

三、親師溝通時間 

如果您想與老師討論您家寶貝的問題，請在以下時間與本園聯絡： 

下午 16：00~17：00或交代園長及其他老師，代為轉述，當班老師會找時間與您聯絡。 

其他時間 8：30~16：00亦可接聽電話，但請【長話短說】以免影響幼兒學習時間。 

四、其他 

1、發回的通知單請您務必詳閱，以便了解園方資訊，並請收下通知單或填寫回條。 

為培養幼兒表達能力及記性，請您在看完通知單及留言條後，可以讓寶貝自己傳達一次老師 

交代的事情。 

2、園內的早餐時間約在 8：30~9：00 之間，請讓寶貝來園用餐，以避免在上課時間用餐，使寶

貝無法完全參與課堂活動，9：10後入園不提供早餐，請自行在外用完早餐再入園。 

廚房阿姨用心烹煮的餐點，若幼兒能享用完，是阿姨最開心的收穫，您可以不必為寶貝準備

早餐，以避免食物的浪費；又或許寶貝在家中已固定有食用早餐習慣，請告知老師，寶貝已

吃飽，但恕該早餐費無法退費。 

3、平日請勿讓寶貝帶零食(餅乾、糖果)來園，避免小朋友私下比較，影響正餐與牙齒的健康，

也造成您的困擾。 

 



4、每月均有全園慶生會，家長如要幫小朋友另準備物品過生日會，請於 1 週前先告知老師，以

便老師將時間空出，因每日課程與活動，老師皆精心設計與安排，如果您臨時通知，請恕老

師無法幫忙，另準備的小禮物，也以健康之食物、文具或日用品為佳，請勿送有危險性或容

易造成齟齒之食品。 

5、請培養寶貝守時的好習慣準時上學，盡量避免遲到或晚到。 

6、各班聯絡簿以每日或每週方式進行。小班寶貝年齡較小，聯絡簿會以每日方式進行；中大班

寶貝，因能力與語言較佳，會以每週方式進行。 

請恕老師的主要工作在於教學與照顧小朋友，無法於每本聯絡簿仔細詳寫寶貝每日狀況。 

如有特殊情形會以聯絡簿或電話、通訊軟體與您聯絡；如您有事情要請教老師或園方，也請

禮貌的以以上的方式與園方聯絡。 

7、若因事務或疾病需請假時，請以口頭、書面或電話、通訊軟體通知老師。 

8、每日請自家中帶裝有水的水壺到園，寶貝較能自己找到水壺喝水，老師也能觀察寶貝每日喝

水狀況，不會強迫孩子飲水。 

另外寶貝如有更換衣服，請您於隔日再帶相同件數的衣服來，以便有足夠的備用衣可更換。 

每日請帶小手帕或是小毛巾，以便寶貝擦手使用，手帕和毛巾也請每日更換。  

9、幼兒在園午飯後不使用牙刷潔牙，使用清水漱口。〈本園不使用牙刷、牙膏〉 

    每週五下課會帶漱口杯、拖鞋回家清洗，請清洗完於週一帶回。 

每 2週帶回午睡用具回家清洗，請於週一帶回，冬季午睡用具以睡袋為主，方便寶貝整理。 

10、小朋友如有生病需吃藥時，請填寫託藥單，以便老師確認，如果無託藥單，請恕無法餵藥， 

託藥單填寫時請注意日期與食用或點藥方式與時間，請務必填寫詳細。 

如果是需連續處方簽，可以一張託藥單填寫多日，請恕老師無法餵不是醫師開立之處方簽的 

藥，例如：保健食品。 

若寶貝無法在老師的鼓勵下服藥，老師不會強迫孩子，會通知您，麻煩您撥空來園自行餵藥。 

11、每週四有『親子共讀』借書活動，請您與孩子好好照顧書本，以讓書本壽命延長，並於下週 

一前，將借閱的書籍帶回學校歸還。如未還書，週四不得借新的書；如該圖書遺失，請賠償

一本等值的故事書。 

12、每日 16：00放學後，如果您與寶貝要留在校園玩耍，請要照顧好自己的寶貝。 

老師們因值班或照顧自己班級的孩子，無法幫忙照顧，請家長提醒自己寶貝要遵守各項遊具

設施的玩法與注意事項，大人請勿只顧聊天或低頭滑手機，造成自己寶貝或別人寶貝的危險。 

18：00後戶外遊戲場就不開放，另冬天天黑的早，天黑後請勿使用遊戲設施，以免造成危險。 

 

 



13、每日入園時皆檢查寶貝口腔與體溫並以酒精消毒手部，如體溫超過 37度以上或口腔、手部或 

其他外觀可觀察疑似傳染疾病時，會請您帶回由醫師診斷可以上學後，方可入園；在園中如

有發現寶貝身體不適現象，會通知請您帶回，書包裡請準備乾淨口罩數個，在園時如有需要

會請寶貝戴上，保護自己也保護別人，為了寶貝健康，您我共同努力。 

14、本園遇小朋友腸病毒或法定傳染之疾病，請在家中休息 1 週〈含假日 7天〉，並請主動告知 

老師說明在哪一家診所就診，如每班 2 名以上得病者，會依新北市政府托育機構腸病毒通報

及停課處理流程辦理。如屬高風險區，該班有第 2 名得病，該班則依規定得停課一週，該週

的點心、午餐費用，依「新北市教保服務機構收退費辦法」規定辦理。 

15、本園安排之戶外教學〈教保活動日〉，請配合以下事項 

戶外教學〈教保活動日〉當日所有老師、教保員與行政人員皆需外出幫忙照顧小朋友，幼生

如因故未能參加，請恕當日園方無法在園內提供照顧及教學教保活動，本園將依新北市教保

服務機構收退費辦法退當天點心午餐費用辦理。 

16、本園校內有大樹，所以夏日時較有蚊蟲，除定時請廠商消毒外，請於夏季上學前，在家中先 

噴好防蚊液或是帶著防蚊產品，另帶一瓶防蚊液於書包，以便下午出來遊戲時可以使用。 

17、本園設有網站和徐匯幼兒園臉書粉絲頁，將不定期地將孩子們的活動照片與影片隨時上傳，

俾使家長更了解孩子們在園所內之活動情形，增進與園所間之互動，而關於孩子之個人隱私

資料，如完整姓名、出生年月日等，本園皆將予於保密，網站和臉書上提供者僅為孩子日常

之活動照片紀錄，惟基於『個人資料保護法』及『私立專科以上學校及私立學術研究機構個

人資料檔案安全維護實施辦法』之規定，若您不同意將孩子之相片上傳，我們將尊重您的決

定，不會上傳有關貴子弟的姓名及照片。 

★網站：(https://sish.topschool.tw/Home/Main) 

★臉書粉絲頁：(https://zh-tw.facebook.com/St.Igantious.kindergarten/) 

18、孩子在學校用餐，請每天幫孩子準備不鏽鋼餐具，3個餐碗(含不鏽鋼碗蓋)、不鏽鋼湯匙， 

回家請家長記得幫孩子清洗使用過的餐具，並檢查是否有短少。 

19、有時老師會向您告知寶貝在園時的狀況，有時很棒，有時需要再修正，有時還需要其他專業 

人員的評估與幫忙，但請相信老師的專業與愛孩子的心，一定是經過慎重觀察與討論，親師 

共同努力，可以讓寶貝在幼兒園的黃金時期快樂、平安、健康的成長。 

~為了寶貝更美好的教育環境，請與我們一同努力~ 

                       徐匯中學附設徐匯幼兒園 敬啟 


